

领取合同备案告知书
                                         合同备案表

提交的材料：
1、 工程建设合同原件                                        报送审查
2、 工程建设合同备案表
3、 法定代表人资格证书                                                        
4、                                                                  提交资料 

5、 招投标文书及中标通知书                                  受理验证
                                                                                登记号码
6、 支付、履约担保及保函文书
7、 直接发包项目的批准文件                                                      企业法人
                      审查合同主体
8   其他应当备案的材料。                                                       等级与业务范围
1、依法招标的工程，合同价款依照招标文件和中标
   人的投标文件签订；                                                        承包范围是否明确
2、勘察、设计、工程监理、招标代理、造价咨询服务、         审查合同客体
   取费系数在规定的政府指导价浮动范围内；                                    价格形成是否合法
3、政府投资项目未约定承包人带资施工。非政府投资                              责任是否明确
项目约定承包人带资施工的，依据招标文件约定带资          审查合同内容       有无违法违规
  数额、偿还方式、偿还期限、抵扣结算方式、利息                               条款是否完备
  计算方法等内容；
4、工程竣工价款结算、审核、支付的约定，质量保证            
签名盖章          审查签名
（保修）金数额、预扣方式、及时限等，符合建设工                              加盖备案章
  程造价管理规定；
5、发包方要求承包方提交履约担保的，同时提供工程            备案归档
款支付担保；
二○○七年四月二十三日
